附件1：
新乡市红十字会采购申请表
采购部室：                             年    月    日
	序 号
	商品名称
	数量
	单位
	预算
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	总预算
	

	采购部室提出商品的主要参数、功能，交付时间和方式等相关要求：

（内容较多时，可编制方案附后）

    主管领导审核意见：

                                           签字：

                                           年     月     日


	主要负责人审批意见：

                                                  签字：

                                           年     月     日


	    党组会或执委会研究意见：  

                             单位公章：

                                      年     月     日



	说明
	此表一式两份，一份由采购小组留存，一份交财务拨款。


附件2：
新乡市红十字会招标采购小组采购意见表
	集中采购

通知编号
	

	承  办

人  员
	主办：           
协办：             、            

	采  购

方  式
	公开招标   /  谈判采购  /   询价

	完  成

时  限
	

	采购小组研究意见：
                  采购小组组长（签字）：

                    年    月    日



 附件3：
XX项目招标采购（开标）会议

签到表    
	时间：

	地点：                

	内容：


	小组成员（评委）签到
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	监督人签到
	

	
	

	（招标采购小组会议未参会成员及事由）：




附件4：
XX项目招标采购（开标）会议纪要
一、会议时间：

二、会议地点：

三、主持人：（小组负责人）

四、监督人：

五、会议出席：

六、会议列席：

七、会议内容：

附件：1.XX项目招标采购（开标）会议签到表

      2.XX项目投标单位开标签到表
 记录人：采购主办人（签字）

附件5：
XX项目投标单位开标签到表
	时间：

	地点： 

	内容：

	投标单位签到

	序号
	单位名称
	联系人
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件6：
中标通知书
×××公司： 

我单位的XX项目，经评标委员会评定及中标公示，确定贵单位中标。请收到通知后10天内，到我单位签订合同。 

特此通知。
                                 新乡市红十字会
                                 xx年xx月xx日
附件7：
XX项目存档目录

（存档目录一式两份，档案存一份，采购小组留存一份）

采购通知
招标采购会议纪要
招标公告（涉密项目是邀请公告）

招标文件
投标文件
开标会议纪要
评审记录
中标公告或中标通知书
招标代理机构整理的采购资料汇编
存档人：                 档案管理员：

审核人：                 存档日期：


